Unser Unternehmen

Der Aktivshop ist ein fihrender Anbieter flr hochwertige Produkte rund um den aktiven
Lebensstil. Wir setzen auf Qualitat, Service und Innovation. Wir suchen eine/-n engagierte/-n
Assistenten/-in der Geschaftsfliihrung, der/die nicht nur unterstitzt, sondern aktiv Projekte
steuert und die Organisation unseres Unternehmens mitgestaltet - mit langfristiger Perspektive
far Wachstum und Fuhrungsverantwortung.

Assistent/-in der Geschaftsfuhrung
mit Perspektive (m/w/d)

Deine Aufgaben

* Eigenstandige Organisation und Koordination von Projekten in den Bereichen Logistik, IT,
Personal, Produktentwicklung und Einkauf

» Uberwachung laufender Projekte, Sicherstellung von Terminen, Ressourcen und
Qualitatsstandards

¢ Schnittstelle zwischen Geschaftsfuhrung und den Abteilungen - klare Priorisierung von
Aufgaben

* Erstellung von Reports, Analysen und Prasentationen fur die Geschaftsfuhrung

¢ Optimierung interner Prozesse und Organisation, z.B. Einfihrung neuer Tools oder
Strukturen



e Vorbereitung und Nachverfolgung von Meetings, To-do-Listen und Projektplanen

Dein Profil

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich Betriebswirtschaft,
Management oder vergleichbar

* Erfahrung in Assistenz- oder Organisationsrollen, gerne mit Projektmanagement-
Hintergrund

* Ausgepragte Organisations- und Planungsfahigkeiten, strukturierte Arbeitsweise
¢ Eigeninitiative, Hands-on-Mentalitat und Entscheidungsfreude
* Sicherer Umgang mit MS Office und Projektmanagement-Tools

¢ Erfahrung im Handel/E-Commerce von Vorteil
Unsere Perspektive fur dich:

* Mitwirkung an zentralen Unternehmensprojekten mit direktem Einfluss auf die Entwicklung
des Aktivshops

* Moglichkeit, Verantwortung zu ibernehmen und sich langfristig in Fihrungspositionen
weiterzuentwickeln

* Raum fUr eigene Ideen, Optimierungen und innovative Projekte

Was wir dir bieten

* Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem dynamischen Umfeld
* Flache Hierarchien, schnelle Entscheidungswege und ein motiviertes Team
* Modernes Arbeitsumfeld und langfristige Karriereperspektive

e Weitere Benefits wie einen TischfulRballtisch im Office, Wasser, Kaffee und wochentlich
frisches Obst

Zusammen mit unseren Schwesterunternehmen beschaftigt die gesamte Unternehmensgruppe
derzeit Uber 150 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Dich erwartet ein moderner Arbeitsplatz in
einem innovativen und motivierten Team mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen.



Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und deines
frdhestmadglichen Eintrittstermins. Selbstverstandlich behandeln wir deine Bewerbung oder eine
erste Anfrage streng vertraulich.

Jetzt bewerben

Kontakt

Mach dir deinen eigenen Eindruck von GD Gesundheitsdienst GmbH auf https://www.gd-
gesundheit.de/

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung inklusive Lebenslaufs,
Motivationsschreiben und relevanten Zeugnissen an: w.beurich@aktivshop.com


https://gd-gesundheitsdienst-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/3xrmsebw84tsj4squbrmpxjxxfy2rwp
https://www.gd-gesundheit.de/
https://www.gd-gesundheit.de/

