
Unser Unternehmen

Wir und unsere Tochterunternehmen sind mit über 250 Mitarbeiter/innen ein erfolgreicher

Anbieter von modernen Fitness-, Wellness-, Medizin- & Gesundheitsprodukten, die hauptsächlich

im Versandhandel vertrieben werden. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Deine Aufgaben

Vorbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnung für den Steuerberater

Übernahme aller administrativen Aufgaben von der Erstellung eines Arbeitsvertrages bis hin

zum Zeugnis

Betreuung des Zeiterfassungssystems

Unterstützung im Recruiting neuer Mitarbeiter/innen und dem dazugehörigen

Bewerbermanagement

Betreuung der Auszubildenden

Erstellen von Reports und Auswertungen

Dein Profil



Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation,

idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung als Personalfachkaufmann/-fachkauffrau

oder vergleichbar

Berufserfahrung im Personalbereich

Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Kentnisse mit Datev Lohn und Gehalt sind von Vorteil

Sicherer Umgang in der Kommunkation mit Führungskräfte und Mitarbeiter/innen auf allen

Ebenen

Teamfähigkeit sowie ein Höchstmaß an Vertraulichkeit und Diskretion

Was dich erwartet

Interessanter und abwechslungsreicher Arbeitsplatz

Flache Hierarchie und schnelle Entscheidungswege

Spannende Projekte im Personalbereich

Die Möglichkeit zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 

Firmenfitness mit Hansefit, Essenszuschuss und weitere Benefits

Jetzt bewerben

Kontakt

Mach dir deinen eigenen Eindruck von GD Gesundheitsdienst GmbH auf https://www.gd-

gesundheit.de/

https://gd-gesundheitsdienst-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/ww530vmfrc2k21zspr5rd3uycql1ox6
https://www.gd-gesundheit.de/
https://www.gd-gesundheit.de/

